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COMUNICADO INTERNO 

 

 

“GASTOS EM LOJA” 

Senhores (as) 

Abaixo listamos alguns gastos básicos que as filiais utilizam periodicamente.  

 

 Material de Limpeza (Compra deverá ser realizada para o mês) 

 Mão de obra Limpeza (Enviar calendário de limpeza e valores para supervisor) 

 Taxi para depósito (conforme necessidade de cada filial, quando cabível). 

 Água Mineral  

 Material de Escritório Geral (quando necessário) 

 

 

Todo e qualquer item que não estiver aqui relacionado, caberá o gestor (a) solicitar 

aprovação para retirada de valor, ou seja, o gasto, formalizando e-mail para o 

supervisor com cópia para Ernesto e Wagner, caso for constatado gastos em 

desacordo com este comunicado o responsável da loja estará sujeito às sanções 

administrativas. 

 

Não serão aceitos desperdícios ou gastos desnecessários, administrem da melhor 

maneira possível os valores da empresa. 

 

 

A palavra é ser FRUGAL, ou seja: adjetivo que qualifica aquele que é 

comedido, simples e modesto. É usado para caracterizar alguém que 

poupa alguma coisa, uma pessoa prudente e econômica no uso dos 

recursos. 

 
 

 


