PADRONIZACAO

SISTEMA DE MALOTES




- BUSCANDO A MELHORIA CONTINUA DE NOSSAS

ATIVIDADES, ADOTAREMOS A PARTIR DO INICIO DO MES

DE NOVEMBRO/2013, PARCERIA COM A IS LOGISTICA,
EMPRESA ESPECIALIZADA EM SISTEMA DE ENVIO E

RECEBIMENTO DE MALOTES EM TERRITORIO NACIONAL.
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« TODAS AS COLETAS E DEVOLUCOES DOS MALOTES
DEVERAM SEGUIR CONFORME PROCEDIMENTOS ABAIXO:

SOLICITAR AO FUNCIONARIO IS LOGISTICA CRACHA DE IDENTIFICACAO.

CONFERIR OS NUMEROS DE LACRES NO ATO DE RECEBIMENTO E SOLICITAR AO
FUNCIONARIO IS LOGISTICA ASSINATURA COM NOME LEGIVEL, JUNTAMENTE COM O
RESPONSAVEL DA LOJA, VIA PROTOCOLO DE ENVIO E RECEBIMENTO DE MALOTE.

DENTRO DO MALOTE DEVERA ESTAR SEPARADO OS DOCUMENTOS EM ENVELOPE
PARDO POR DEPARTAMENTO.

OS MALOTES DEVEM SER ENVIADOS MESMO QUE VAZIOS.

OS FUNCIONARIOS IS LOGISTICA TEM 3 (TRES MINUTOS) DE TOLERANCIA DE ESPERA
PARA COLETA.

NAO DEVERA EM HIPOTESE ALGUMA ENTREGAR OU RECEBER MALOTES SEM OS
LACRES.




PROTOCOLO DE ENVIO E RECEBIMENTO

PROTOCOLO DE ENVIO E RECEBIMENTO DE MALOTE

MES / ANO

LACRES 3 ASSINATURAS 3 HORARIO OBSERVACOES
RECEBIMENTO RESPONSAVEL LOJA IS LOGISTICA




BOAS VENDAS




